TABULAZIONI

Le tabulazione sono:

- delle posizioni fissate lungo le righe

- equivalentemente: sono posizioni incolonnate

il cui scopo e' di poter incolonnare il testo.

Si passa da una posizione di tabulazione alla successiva premendo il tasto <TAB>, che si trova a sinistra della tastiera sopra il blocco delle maiuscole.
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Per impostare una tabulazione, scegliere il tipo e quindi fare clic sul righello orizzontale nella posizione desiderata.

Per scegliere il tipo di tabulazione:

fare clic nel quadratino di scelta del tipo di tabulazione, si trova a sinistra del righello orizzontale; in sequenza, ad ogni clic ripetuto, compaiono:

· tabulazione sinistra

· tabulazione centrata

· tabulazione destra

· tabulazione decimale

· tabulazione a barre

· rientro prima riga

· rientro sporgente

spostando il puntatore e riposizionandolo si ha un suggerimento che dice di che tabulazione si tratta.

Leggere l'aiuto che si ottiene con "guida rapida" cliccando sul quadratino di scelta del tipo di tabulazione. Per richiamare la guida rapida <MAIUSC>+<F1>.

Per togliere una tabulazione:

trascinarla fuori dal righello.

Ogni riga ha la sua tabulazione, che puo' essere modificata. Per modificarle contemporaneamente in piu' righe, bisogna selezionarle.

Vedere come viene visualizzata la tabulazione col cmd Mostra/Nascondi.
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Le tabulazione predefinite sono uniche per tutto il foglio, non e' possibile averne diverse al cambio di sezione, come invece e' possibile per il numero di colonne di testo.

