FORMATO. FORMATTAZIONE.

Vocabolario: FORMATO = forma del testo.

Con la parola “formato”, nel contesto di un programma di videoscrittura, ci si riferisce nel senso piu’ generale alla forma, o aspetto, che puo’ assumere un testo, pur rimanendo fatto dalle stesse parole.

Il formato del testo si puo’ scomporre in:

· formato del carattere; attributi del carattere

· formato del paragrafo; attributi del paragrafo

Barra tabelle e bordi

Se si lavora parecchio con  bordi e sfondi, conviene attivare la barra tabelle e borci.

· pulsante “Tabelle e bordi” sulla barra standard

· menu\visualizza\barra degli strumenti\Tabelle e Bordi

· clic-dx sulla barra dei menu

