
FORME
INSERIMENTO E MODIFICA DELLE FORME

Come TRASCINARE GLI OGGETTI

Come le carte: quando ci si e’ sopra, si trascina.

Oss: parliamo come se fossimo sopra l’oggetto: in effetti a trovarsi sopra l’oggetto e’ il puntatore del mouse, non noi, pero’ si usa esprimersi cosi’: come se fossimo noi a trovarci sull’oggetto.

Quando il puntatore si trova su una figura, diventa una croce a 4 punte.

La croce a 4 punte indica la possibilita’ di trascinare la figura sottostante.

Gli oggetti di word sono:

· forme, dette anche figure

· word art

· caselle di testo

FINESTRA DI DIALOGO FORMATO FORME

Come richiamarla: in alternativa:

· doppio clic sulla forma

· pulsante destro quando si e’ sulla forma; appare il “pop up menu”; segliere “formato forme”, e’ l’ultima voce del menu

· selezionare la forma, poi menu\formato\forme

oss: il menu formato e’ contestuale, dipende dalla selezione: l’ultima riga dipende dall’oggetto selezionato.










